SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG TRUNG HOC PHO THONG HO THI BI

"HU'ONG DAN THU TUC CHUYEN TRU’O’NGl
NAM HOC 2023 - 2024



QUY DINH

Chuyén truong va tiép nhin hoc sinh tai trung hoc pho thong

2. Huéng dan tha tuc danh cho
Hoc sinh va cha, me, nguwoi giam ho




- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé Ban
l'Iilla‘mh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s va trung hoc pho

thong

- Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 nam 2021 vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh

chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co so va trudng trung hoc pho thong ban

hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT, ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truéng Bo Gido

duc va Pao tao

- Vin ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 nim 2022 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc

ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc

pho thong

- Cong van hudng dan s6 2904/SGDDT-TrH ngay 17 thang 8 nam 2022 vé thuc hién ho so, thu tuc chuyén

truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap hoc sinh trung hoc tor nam hoc 2022 - 2023



y

%- Cian ctr Quyét dinh s6 2004/QD-SGDPT ngay 11 thang 7 nim 2023 vé viée'phan
cap tham quyén giai quyét thu tuc hanh chanh ctia Giam doc S¢ Giao duc va Pao
tao Thanh phé H6 Chi Minh;

- Can ct&t Quyét dinh s6 1936/QD-SGDDT ngay 4 thang 7 nam 2023 vé viéc phan
cap tham quyén giai quyét thu tuc hanh chanh cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao
tao Thanh phé H6 Chi Minh;

- Can cur vin ban s6 2822/BGDDT-GDTrH ngay 08 thang 6 nim 2023 ctia Bd Gido

duc va Pao tao vé viéc thue hién chuyén truong d6i vai hoc sinh phé thOng



CAC TRUONG HQP CHUYEN TRUONG
VA TIEP NHAN HQC SINH

1. Chuyén truong dén 2. Chuyén truong tir Thanh |
Thanh pho Ho Chi Minh tir pho Ho Chi Minh di cac tinh, \\
tinh, thanh pho khac (trong thanh pho khac (trong nuwéc) \
nwaoc) \

4. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam
3. Chuyén truwong trong thanh pho vé nuée ‘\

6. Chuyén truong hoc
sinh hoc chwong trinh
quoc té tai cac truong
q1’16c té & Viét Nam
. : ) dén cac trwong day
Jm o 8. Bao luu chwong trinh ciia Bo
Giao duc va Dao tao
Viét Nam

5. Tiép nhén hoc sinh ngwoi nuwéc ngoai




HO SO, THU TUC bOI VOl TRUONG HOP

1. Chuyén truwong dén Thanh 2. Chuyén truong tir Thanh
ph6 Ho Chi Minh tir tinh, pho Ho Chi Minh di c4c tinh, |
thanh pho khac (trong nuwdrc) thanh pho khac (trong nuwdrc)

Thoi diém thwe hién

- Trong thoi gian hé trude khi khai giang nim hoc mdi hodc khi két thic
hoc ki I cua nam hoc.

- Trudng hop ngoai 1& vé thoi gian do Giam doc So GD&PT (doi voi cap

THPT) noi dén xem xét, quyét dinh.

\
\




Ioi(k) so' — Hoc sinh va cha/me/ngwoi giam ho phoi hop nha truong
chuan bi |
- Pon xin chuyén tru’é)’gg d9 cha hoac me hoac ngudt giam ho ky (co
xac nhan cua truong chuyén dén).
- Hoc ba (ban chinh).
- Giay cht’rgg nhén tring tuyén vao 1()1? dau cap trung hoc pho thong
quy dinh cu thé loai hinh truong dugce tuyén (cong lap hoac tu thuc).
- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di \
cap.
- Giay gi6i thigu chuyén truong Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao
(do1 voi cap THPT) noi di cap.




HO SO, THU TUC BOI VOI TRWONG HOP

1. Chuyén truwong dén Thanh 2. (Iihu‘yén treong tir Thanh
pho H6 Chi Minh tir tinh, pho H6 Chi Minh di cac tinh,
thanh phé khac (trong nwéc) thanh pho khac (trong nwérc)

(now di)

2. Bén trwong
(noi dén) '
s 93_&91- 5. Dén trwdng
(noi di) (noi dén)
3. Dén trwong



Noi di cap gidy chirng nhén tring tuyén 16p 10 (d6i v6i hoc sinh THPT

Dm vO1 hoc sinh hoc ¢ truong THPT Va truong pho thong nhiéu cap hoc
(c6 cap THPT), S¢ GD&DT noi di cap gidy gidi thiéu chuyén tinh va gidy |
chimg nhén trang tuyén 16p 10 (d6i v6i hoc sinh THPT). \




HO SO, THU TUC bOI VOl TRUONG HOP

3. Chuyén truong trong thanh pho

Thoi diém thwe hién
- Trong thoi gian hé trude khi khai giang nim hoc méi hoic khi két
thuc hoc ki I cua nam hoc.
- Trudng hop ngoai 18 vé thoi gian do Giam déc S6 GD&DT (d6i véi
cap THPT) noi dén xem xét, quyét dinh.




HO SO, THU TUC bOI VOI TRUVONG HOP

3. Chuyén trwong trong thanh pho

2. Dén trwng Ho so gom:
(noi dén)

- Pon xin chuyén truong do cha hoic
me hoac nguoi giam ho ky (c6 sy dongy
ti€p nhan cua truong chuyeén dén). \

3. Dén trwong - Hoc ba (ban chinh). \
(novi di)

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do
Hi¢u truéng nha truong noi di cap.

- Céc giay to hop 1é lién quan dén li
do chuyén truong (néu co).




HO SO, THU TUC POI VOI TRUONG HOP

6. Chuyén tru’O’ng hoc sinh hoc
chu’O’ng trinh quoc té tai cac tr1r0’ng
quoc té & Viét Nam dén cac tru’O’ng
day chuwong trinh cua By Gido duc va \
Pao tao Viét Nam

4. Tiep nhan hoc sinh
Viét Nam vé nuwéc

Poi twong

- Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai dién dugce cép hoc béng theo cac hiép dinh, thoa thuan gitra
Viét Nam véi cac nude, cac to chirc quéc té. \'\

- Hoc sinh & nudce ngoai theo dién du hoc tu tiuc hoac theo hop déng dao tao gilta cac co s&
gido duc cua Vi¢t Nam véi cac t6 chirc, c4 nhan nuéc ngoai.

Hoc sinh theo cha, me hoac nguoi giam hd lam viéc & nudce ngoai, hoc sinh sinh tai Viét

Nam dinh cu ¢ nuédc ngoai.

Hoc sinh hoc trudng quoc té & Viét Nam day chuong trinh qubc té chuyén dén truon

day chuong trinh cia B GD&DPT Vi¢t Nam.




Thoi diém thue hién - Trong thoi gian hé trude khi khai giang nim hoc

méi hodc khi két thic hoc ki I cia nam hoc

Ho so — Hoc sinh va cha/me/nguoi giam ho chuan bj

1. Pon xin hoc do cha hoac me hodc nguoi giam ho ky.

2. Hoc ba hoic gidy xac nhan ctia nha truong vé két qua hoc tap cac 16p
hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét c¢o ching thuc).

3. Hoc sinh xin hoc cép THCS c6 xac nhan cua nha trudng vé viéc duoc
chuyén 1én 16p trén (ban dich sang tiéng Viét co ching thuc).

4. Hoc sinh xin hoc cap THPT phai c6 van bang hoic chimg chi tot

nghiép THCS tuwong duong bang t6t nghiép THCS cua Viét Nam.

. Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thot gian hoc ¢ nudc ngoai, khi vé

nudc phai co béing tot nghiép bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

. Gidy chirng nhan tot nghiép ctia 16p hoic bac hoc dudi tai nudc ngoai

(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

. Bang tot nghiép bac hoc duéi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai

(néu co).

Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.




HO SO, THU TUC bOI VOI TRUVONG HOP

5. Tiép nhéan hoc sinh nguoi
nuwdc ngoai

Poi twong hoc sinh gom:
- Di1én duoc cép hoc béng theo cac hi¢p dinh, thoa thuan gitra nudc Cong hoa
x4 hoi ch nghia Viét Nam véi cac nudc, cac to chitc quic té. L
- Dién tu tac theo hop dong dao tao gifta cac co sd gido duc ctia Viét Nam ."'\
vé6i cac t6 chire, ca nhan nudc ngoai. \
- Hoc sinh theo cha hodac me hodac nguoi giam ho sang sinh séng va lam viéc
ta1 Viét Nam.
Pam bao cac diéu kién tai Piu 13, 14 Chwong IV viin ban hop nhat s6
07/VBHN-BDGDT ngay 03 thang 8 nam 2022.




HO SO, THU TUC bOI VOI TRUVONG HOP

5. Tiép nhan hgc sinh nguoi
nuwdc ngoai

Thoi diém thue hién
- Trong thoi gian hé trudc khi khai giang nim hoc méi hodc khi két
thuc hoc ki I cia nam hoc.

- Trudng hop ngoai 1¢ vé thoi gian do Giam doc S& GD&PT (d6i véi
cap THPT) xem xét, quyét dinh

2. Bén tudng (noi

: 3. Dén S6 GD&DT
di)

1. Chuan bi




Ho so (a) — Hoc sinh va cha/me/nguoi giam hé chuan bi
1. Pon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky.

2. Ban tom tat 1y lich.

3. Gidy chtng nhan tot nghiép twong duwong bang tét nghiép ctia Viét
Nam dbi véi tirng bac hoc, cép hoc gém ban sao va ban dich sang tiéng
Viét cac gidy chimg nhan (c6 cong chimg hoic xac nhan cta co quan co

tham quyén).
4. Hoc ba hoidc gidy xac nhan cua nha truong vé két qua hoc tap cac 16p

oc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét c6 chimg thuc).

. Giay chimg nhan strc khoe cua co quan vy te.

02 anh c¢d 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop ho s



HO so (b) — Trweong nhan hoc sinh thwe hién khao sat trinh d6 dé Xép&"-\

16p va bo sung ho so khio sat cho hoc sinh gom: |

1. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra trinh d6 hoc sinh ciia truong
tiép nhan.

2. Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc sinh cua Hoi déng
kiém tra.

3. Ho so kiém tra trinh dd hoc sinh gém dé kiém tra, dap an va cac bai
lam da duoc cham theo ding quy dinh.

To trinh cua truong tiép nhan hoc sinh vé nudc.




HO SO, THU TUC bOI VOI TRUVONG HOP

7. Xin hoc lai

Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trudce khi khai gidang nam hoc mai.

Ho so gom:

1.Pon xin hoc lai do hoc sinh ky.

2.Hoc ba cua 16p hodc cap hoc d3 hoc (ban chinh).

3.Bang t6t nghiép cua cap hoc dudi (ban cong ching)

4.Hd so ¢o lién quan dén 1y do xin hoc lai (x4c nhan da bao luu, ho so bénh an.. )
5.Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tr vé viéc chap hanh chinh sach
va phap luat cua Nha nudc.

Trwong hgp xin hoc lai tai treong ci

*Hiéu truong xem xét va giai quyét nhap hoc sau khi da kiém tra ho so.

Trwong hgp xin hoc lai tai trueong khac

*Ho so bo sung va thu tuc thuc hién nhu ddi véi hoc sinh chuyén truong.

Luu y: trudng cil tiép nhan hoc lai, 1dy ma s6 cii roi cap gidy gidi thiéu chuyén di.
Trwong hop xin hoc lai vao 16p dau cap THPT

*Giam doc So GD&DPT xem xét, quyét dinh trén co sd két qua thi tuyén hoic xét tuyén
cua hoc sinh trude khi nghi hoc.




HO SO, THU TUC bOI VOI TRUVONG HOP

8. B4do luu

HO so gi“)m:
1.Don xin bao luu do cha hoac me¢ hoac ngudoi giam ho ky.
2.Hd so ¢o lién quan dén 1y do xin bao luu (hé so bénh an, visa,

xac nhan dong y hoc cua truong nudc ngoai...)

Noi tiép nhan ho so

Hiéu trudng tiép nhan va giai quyét bao luu theo tirng nam hoc.




